GRAD ZAGREB

Gradski ured za gospodarstvo,

energetiku i zastitu okoliSa

Zagreb, Trg Stjepana Radica 1

Tel.: 61-01-110, 61-66-139, 61-00-075, 61-66-171,
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PRIJAVA ZA DODJELU POTPORA ZA OCUVANJE | RAZVOJ
TRADICIJSKIH, DEFICITARNIH | PROIZVODNIH OBRTNICKIH DJELATNOSTI

I. ZAHTJEV ZA DODJELU POTPORA ZA OCUVANJE | RAZVOJ TRADICIJSKIH,
DEFICITARNIH | PROIZVODNIH OBRTNICKIH DJELATNOSTI

PODACI O KORISNIKU POTPORE

Naziv poslovnog
subjekta

Ime i prezime odgovorne osobe
(obrt - vlasnik / vlasnici obrta

2. |d.o.o0./j.d.o.0. - osoba ovlastena za zastupanje M
slobodna zanimanja - osoba koja profesionalno
obavlja umjetni¢ku djelatnost)

N

Telefon / GSM/
Fax / e-mail

Adresa sjedista
4. |Ulica, postanski broj,

mjesto
. - — -

5 Posloym prostor u kojem se |u vlasnistvu Zakupodavac

obavlja djelatnost u zakupu O

. a)obrt b)d.o.o. c)slobodna Maticni broj obrta /

Oblik g g . _ . .
6. . i, /j.d.o.o. zanimanja | 7. [Mati€éni broj poslovnog subjekta s

registracije O 0O O Obavijesti o razvrstavanju poslovnog subjekta

prema NKD-u 2007.
Sifra :
Godina

8. |djelatnosti 9. osnivania 10. (OIB

(NKD 2007) )

a) Osoba s invaliditetom ' | O | c) Zena*' |d) Miadi poduzetnik (do 30 godina Zivota ) ' | O
11. |Kategorija : — -
b) Poduzetnik pocetnik | O e) Pripadnik romske nacionalne manjine O
; &t Svojstvo kulturnog dobra PERTR X
12. | certifikat Preventivha zastita Tradicijski / Umjetnicki obrt
a O |

Ukupni broj od toga: Zene

13 zaposlenih mladi (do 30 godina zivota)
" lu poslovnom osobe s invaliditetom
subjektu pripadnici romske nacionalne manjine




14.

Poslovna banka

15.

IBAN racun poslovnog subjekta HIR

2017.

16.

Ukupni neto primici / ukupni prihodi u kn

17.

Ukupni izdaci / ukupni rashodi u kn

18.

Dohodak / dobit u kn

19.

Gubitak u kn

20.

Poslovni racun blokiran ( zaokruziti ) DA NE

NAMJENA POTPORE S IZNOSIMA PRIHVATLJIVIH TROSKOVA
U FUNKCIJI OBAVLJANJA DIJELATNOSTI IZNOS U KUNAMA **

21.

Nabava opreme, alata i inventara

22.

Unutarnje uredenje poslovnog prostora

Nauchnici / u€enici na stru€noj praksi

23. |Edukacija Osobe na stru€nom osposobljavaniju
Zaposlenici
o4 Promotivne aktivnosti (troSkovi izlaganja na sajmovima i troSkovi izrade

promidzbenog materijala, marketing i drugo)

Certifikati kvalitete, znakovi kvalitete i status tradicijskog / umjetnickog

25.
obrta
26. [UKUPNO
UKUPAN BROJ LISTOVA ( PRIJAVA + PRILOZI)
( obavezno popuniti )
Napomena:
1. Podnositelj uz popunjenu Prijavu treba priloziti potrebnu dokumentaciju iz Popisa dokumentacije s pojadnjenjima;

2.
3.

Sve iznose unijeti u kunama;

Podaci iz toCke 11. popunjavaju se u statistiCke svrhe. Podaci za pojedinu kategoriju navode se ukoliko je podnositelj Prijave
viSe od 50% u vlasnickoj strukturi tvrtke (*1);

Korisnik potpore u sustavu PDV-a upisuje iznos raCuna bez PDV-a, a korisnik koji nije u sustavu PDV-a upisuje iznos racuna
s PDV-om (*2);
Podnositelj vlastoruénim potpisom i pe€atom potvrduje istinitost podataka;

Popunjeni obrazac Prijave s pripadaju¢om dokumentacijom podnosi se Gradskom uredu za gospodarstvo, energetiku i zastitu
okoli$a u pisarnici Gradske uprave, prizemlje, Trg Stjepana Radic¢a 1, 10000 Zagreb ili preporu¢eno putem poste

Konacnu odluku o dodjeli potpora donosi gradonacelnik Grada Zagreba na temelju prijedloga Povjerenstva za dodjelu
potpora za oCuvanje i razvoj obrtnickih djelatnosti;

Mijesto i datum Podnositelj Prijave

M.P.

( potpis i pecat )




Il. PROGRAM RAZVOJA DJELATNOSTI S PRIKAZOM POBOLJSANJA
UVJETA RADA | OCEKIVANIM UCINCIMA

(potrebno ispuniti sva polja, ukoliko je potreban dodatni prostor, informacije se mogu priloZiti na dodatnom papiru)

Informacije o korisniku
potpore

(navesti kratak povijesni pregled
poslovanja, obiteljske tradicije ako
postoji, uvjete rada i slicno)

Informacije o djelatnosti za
koju se podnosi Prijava,
nacinu proizvodnje /
pruzanju usluge

(navesti djelatnost za
koju se podnosi Prijava, nacin
2. proizvodnje/pruzanja usluge, npr.
kod proizvodnje - priprema
repromaterijala, obrada polugotovih
proizvoda, zavrSavanje gotovih
proizvoda i sl., kod usluge -
pripremne radnje prije pruzanja
usluge, za vrijeme pruzanja usluge i
sl.; navedite karakteristike svojih
proizvoda/usluga)

Informacije o poslovhom
prostoru, opremi i alatu

(navesti kvadraturu prostora, broj
3. prostorija, od ¢ega se prostorije
sastoje - npr. radni prostor, ¢ekaona,
sanitarni évori sl.,
navesti kojom opremom i alatom za
obavljanje djelatnosti raspolazete i
gdje se ista nalazi)




Informacije o zaposlenima

(navesti broj zaposlenih, status -
npr., puno radno vrijeme, pola
radnog vremena, porodiljni i sl.,
osobe na stru¢nom osposobljavanju,
naucnici)

Planirano ulaganje s
detaljima

(navesti detaljno sve planirane
namjene ulaganja te koje potrebe u
poslovanju ¢e iste zadovoljiti - npr.
zamjena dotrajale opreme ili alata,
ubrzavanje proizvodnog procesa,
uredenje poslovnog prostora,
edukacija zaposlenih radi pra¢enja
trendova u struci i sl.)

( ukoliko se ureduje poslovni
prostor, obavezna dostava
fotodokumentacije prije i poslije
izvrSenog ulaganja)

* za planirano ulaganje potrebno je kod dostave dokaza o namjenski utroSenim
sredstvima potpore dostaviti raCune s pripadaju¢im bankarskim izvodima

Ocekivani uéinci

(navesti na koji nacin ¢e planirano
ulaganje pridonijeti poslovanju - npr.
povecanje prihoda kroz smanjene
troSkove proizvodnje, poboljSanje
uvjeta poslovanja, povecéanje
konkurentnosti, bolji plasman
proizvoda/usluga na trzistu,

oc¢uvanje/povecanje

radnih mjesta i dr.)

Mjesto i datum

Podnositelj Prijave

M.P.

( potpis i pecat )




ll. POPIS DOKUMENTACIJE SA POJASNJENJIMA ZA OBRTE

OBAVEZNA DOKUMANTACIJA

Dokaz o pravhom statusu podnositelja Prijave s registriranom djelatnoscu -

rjeSenje ili izvadak iz Obrtnog registra

1 RjeSenje ili izvadak iz Obrtnog registra mora sadrzavati sve pripadajuce stranice, na RjeSenju ili izvatku iz Obrtnog registra
mora biti vidljiv OIB te Sifra iz Nacionalne klasifikacije djelatnosti 2007.

- ovisno o sjedistu, RjeSenje ili izvadak se izdaje u Zapoljskoj 1, Sigetju 2, Susedgrad ili Trg D. Domjani¢a 4, Sesvete

Racuni, predracuni, ponude, troskovnici i sl. za prihvatljive namjene (iz tekuce kalendarske godine i

samo za jednu djelatnost)

PRIHVATLJIVI TROSKOVI SU:

1) nabava opreme, alata i inventara koji je u funkciji obavljanja djelatnosti za koju je potpora odobrena

2) unutarnje uredenje poslovnog prostora

- ukoliko se ureduje poslovni prostor u vlasniStvu Grada Zagreba ili Republike Hrvatske na nacin da se izvode gradevinski
radovi (osim tekuceg odrzavanja), potrebno je priloziti suglasnost Grada Zagreba ili Republike Hrvatske

- ukoliko se potpora trazi za opremanje i uredenje izdvojenog pogona treba priloziti dokaz ( Rjesenje ili Izvadak iz Obrtnog
registra o izdvojenim pogonima sa poslovodom koji je zaposlen u obrtu)

3) edukacija (troSkovi zaposlenih, naucnika, uéenika na stru¢noj praksi i osoba na stru€énom osposobljavanju)

- prihvatljiva je edukacija vezana iskljucivo za djelatnost za koju se podnosi Prijava, o istoj je potrebno priloziti dokaz na kojoj
je jasno navedeno o kojoj se edukaciji radi

- radi priznavanja troSkova naucnicima/praktikantima priloZiti isplatnice nau¢nicima ili izvode sa bankovnog racuna na kojim
je jasno naznaceno da se radi o ucenickoj naknadi ili JOPPD obrazac

4) promotivne aktivnosti (troSkovi izlaganja na sajmovima, troskovi izrade promidzbenog materijala, marketinga, izrada web
stranice, razvijanje brenda i sli¢no)

- priloziti dokaz za sudjelovanje na sajmu/izlozbi/manifestaciji u svojstvu sudionika ili posjetitelja ukoliko je isto vezano za
obavljanje djelatnosti za koju se podnosi Prijava, sa jasno prikazanim troSkovima sudjelovanja (izrade promo materijala,
zakupa izlozbenog prostora i sl.)

- ukoliko se radi o inozemnoj manifestaciji, priloziti dokaz za sajam/izlozbu/manifestaciju sa jasno prikazanim putnim
troSkovima, troSkovima sudjelovanja (izrade promo materijala, zakupa izlozbenog prostora sl.) te smjestaj za vrijeme trajanja
5) stjecanje certifikata kvalitete i znakova kvalitete

6) stjecanje statusa tradicijskog, odnosno umjetnickog obrta

NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI:

2 |- trokovi poreza na dodanu vrijednost (PDV) ako je korisnik potpore u sustavu poreza na dodanu vrijednost

- troSkovi nabave prometnih sredstava

- troSkovi popravaka, teku¢eg odrzavanja i zamjene rezervnih dijelova

- troSkovi unutarnjeg uredenja poslovnog prostora ako su u vlastitoj izvedbi ili ako izvoda¢ radova nije poslovni subjekt koji je
registriran za obavljanje tih radova

- troSkovi nabave TV, radio i sl. uredaja te mobitela

- troSkovi potroSnog materijala

- troSkovi nabave radne odjece i obuce

- troSkovi zastite na radu, higijenskih uvjeta, zastite od pozara i drugo

- troSkovi teCajeva stranih jezika te stjecanja formalnog obrazovanja

- troSkovi nabave usisavaca, mikrovalne pecnice, aparata za kavu i vodu, fotoaparata (osim za fotografsku djelatnost)

- troSkovi nabave i opremanja €ajne kuhinje

- troskovi nabave ukrasnih predmeta

- troSkovi najma opreme, leasing te obro¢na otplata preko kreditnih kartica

- troSkovi za nabavu racunala i racunalne opreme iznad 5.000,00 kuna; isti se moraju nalaziti u poslovnom prostoru

- troSkovi za nabavu racunala i ra¢unalne opreme za koju su dobivena sredstva potpore Grada Zagreba u protekle Cetiri
godine

- troSkovi za nabavu perilica i suSilica rublja iznad 2.000,00 kuna po uredaju; isti se moraju nalaziti u poslovnom porstoru

- troSkovi za nabavu perilica i susSilica rublja za koju su dobivena sredstva potpore Grada Zagreba u proteklih pet godina

- ostali troSkovi koji nisu navedeni kao prihvatljivi

-prilikom dokazivanja namjenskog koriStenja sredstava potrebno je pridrzavati se ponuda koje su predane uz Prijavu
te dostaviti racune s dokazima o obavljenom plac¢anju (bankarski izvadci, izvodi sa ziro-rauna i drugo kojima se
dokazuje da je obavljeno placanje) iz teku¢e kalendarske godine

- korisnici su duzni nabavljenu opremu, alat i inventar u vrijednosti ve¢oj od 1.000,00 kuna imati u poslovnom prostoru
najmanje godinu dana od dana nabave

BON-2 ili SOL-2, original, ne stariji od 30 dana od dana podno$enja Prijave
3 |Podatke o bonitetu ili solventnosti izdaje poslovna banka kod koje je otvoren poslovni ragun, isti je potrebno ovijeriti u banci
ukoliko je to na obrascu navedeno




1ZVJESCE o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima na obvezna
osiguranja — Obrazac JOPPD

Obrazac JOPPD je potrebno predati za sve zaposlene u poslovnom subjektu, stranicu A te stranicu B ( pripadajuci tabli¢ni
prikaz zaposlenih ) i to obrasce predane u travnju, svibnju i lipnju 2018. sa pripadaju¢om ovjerom Ministarstva financija,
nadleznom poreznom upravom (zig ili elektronska potvrda zaprimanja obrasca ili dr.)

- za novoosnovane obrte, dokaz o zaposlenoj osobi u punom radnom vremenu ( obrazac JOPPD (ukoliko ima) i/ili prijavu na
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje )

Potvrda o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko

osiguranje - za obrte koji su u pausalnom obragunavanju poreza, ne starija od 30 dana od dana podno$enja Prijave, A.
Mihanoviéa 3, Tvrtkova 5, Trpimirova 4, A. Zaje 44 i Ulica grada Vukovara 37b

Potvrda nadlezne porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi, original ili elektronicki
zapis, ne stariji od 30 dana od dana podno$enja Prijave

Potvrda Gradskog stambenog komunalnog gospodarstva d.0.0. o nepostojanju duga s

osnove komunalnih usluga, zakupa ili najma,original, ne stariji od 30 dana od dana podno$enja Prijave,
Savska cesta 1

Izjava o koriStenim potporama male vrijednosti

Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nacin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave, ukoliko su
ostvarene potpore, podatke o istim upisati u tabli¢ni dio, ukoliko podnositelj nije koristio potpore, tabli¢ni dio prekriziti ili
upisati "0", te ovijeriti potpisom i pe¢atom

Izjava o koriStenim potporama male vrijednosti povezanih osoba

Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nac¢in da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave, ukoliko
podnositelj ima povezane osobe ( npr. drugi obrt ili d.0.0. ) unijeti podatke o istima te ako su ostvarene potpore, podatke o
istima upisati u tabli¢ni dio,a ukoliko podnositelj nema povezanih osoba ili s povezanim osobama nije ostvarivao potpore
male vrijednosti, tabli¢ni dio prekriziti ili upisati "0", te ovjeriti potpisom i peCatom

10

Skupnaizjava
Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nacin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave te ju ovijeriti
potpisom i pe¢atom

11

RjesSenje Ministarstva zdravlja o ispunjavanju posebnih uvjeta za proizvodnju kozmetickih

proizvoda ( samo poslovni subjekti koji podnose Prijavu za djelatnost pod Sifrom 20.42 - proizvodnja parfema i toaletno-
kozmetickih preparata )

OSTALA DOKUMENTACIJA (ako ima)

Ugovor o naukovanju i/ili potvrda o prakti¢noj nastavi te dokaz o pla¢anju u¢eni¢ke naknade
za tekucu kalendarsku godinu

12
- preslika sklopljenih ugovora o naukovanju za strukovnu kvalifikaciju za djelatnost za koju se podnosi Prijava sa nau¢nicima
a koji su ovjereni od strane $kole (sve stranice )
13 [Ugovor o struénom osposobljavanju
14 |Preslika priznanja na sajmovima i izlozbama za tekuc¢u kalendarsku godinu
Priznanja ostvarena na sajmovima, izlozbama i drugim manifestacijama
15 |Dokaz o posjedovanju certifikata kvalitete ili znakova kvalitete
16 Rjesenje Gradskog zavoda za zastitu spomenika kulture i prirode o preventivnoj zastiti obrta
kao nematerijalnoga kulturnog dobra
17 |Rjesenje Ministarstva kulture o utvrdivanju svojstva nematerijalnoga kulturnog dobra
Dokaz o stjecanju statusa tradicijskog, odnosno umjetni¢kog obrta
18 |- preslika Uvjerenja o steenom statusu tradicijskom / umjetni¢kom obrtu
- popunjen Zahtjev za dodjelu uvjerenja o stjecanju statusa tradicijskog, odnosno umjetni¢kog obrta
19 Dokaz o invaliditetu
- rjeSenje / potvrda o invaliditetu
Dokaz o obiteljskoj tradiciji
20

- priloziti rieSenjalizvatke/potvrdu Hrvatske obrtni¢ke komore - Obrtnicke komore Zagreb o obiteljskoj tradiciji obrta/ostalo
¢ime se moze dokazati obiteljska tradicija




ll. POPIS DOKUMENTACIJE SA POJASNJENJIMA ZA TRGOVACKA DRUSTVA

OBAVEZNA DOKUMANTACIJA

Dokaz o pravnom statusu podnositelja prijave s registriranom djelatnoséu - RjeSenje Trgovackog
suda / izvadak iz sudskog registra Trgovackog suda i RjeSenje o upisu u evidenciju o pravnim
osobamai radnicima

1 |- RjeSenje Trgovackog suda ili izvadak iz sudskog registraTrgovackog suda mora sadrzavati sve pripadajuce stranice

- na RjeSenju o upisu u evidenciju o pravnim osobama i radnicima iz Obrtnog registra mora biti naveden podatak o radniku koji
je nositelj djelatnosti pravne osobe za koju se trazi potpora, a koji je ujedno i zaposlen u poslovnom subjektu

- ovisno o sjedistu, RjeSenje o upisu u evidenciju o pravnim osobama i radnicima se izdaje u Zapoljskoj 1, Sigetju 2,
Susedgrad ili Trg D. Domjani¢a 4, Sesvete

2 |Preslika obavijesti Drzavnog zavoda za statistiku o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD

Racuni, predracéuni, ponude, troskovnici i sl. za prihvatljive namjene (iz tekuée kalendarske godine i samo

za jednu djelatnost)

PRIHVATLJIVI TROSKOVI SU:

1) nabava opreme, alata i inventara koji je u funkciji obavljanja djelatnosti za koju je potpora odobrena

2) unutarnje uredenje poslovnog prostora

- ukoliko se ureduje poslovni prostor u vlasniStvu Grada Zagreba ili Republike Hrvatske na nacin da se izvode gradevinski
radovi (osim teku¢eg odrzavanja), potrebno je priloziti suglasnost Grada Zagreba ili Republike Hrvatske

3) edukacija (troskovi zaposlenih, naucnika, u¢enika na stru¢noj praksi i osoba na struénom osposobljavanju)

- prihvatljiva je edukacija vezana iskljucivo za djelatnost za koju se podnosi Prijava, o istoj je potrebno priloziti dokaz na kojoj je
jasno navedeno o kojoj se edukaciji radi

- radi priznavanja troSkova naucnicima/praktikantima priloziti isplatnice nau¢nicima ili izvode sa bankovnog racuna na kojim je
jasno naznaceno da se radi o u¢enickoj naknadi ili JOPPD obrazac

4) promotivne aktivnosti (troSkovi izlaganja na sajmovima, troSkovi izrade promidzbenog materijala, marketinga, izrada web
stranice, razvijanje brenda i sli¢no)

-priloziti dokaz za sudjelovanje na sajmu/izlozbi/manifestaciji u svojstvu sudionika ili posjetitelja ukoliko je isto vezano za
obavljanje djelatnosti za koju se podnosi Prijava, sa jasno prikazanim troSkovima sudjelovanja (izrade promo materijala,
zakupa izlozbenog prostora i sl.)

- ukoliko se radi o inozemnoj manifestaciji, priloZiti dokaz za sajam/izlozbu/manifestaciju sa jasno prikazanim putnim
troSkovima, troSkovima sudjelovanja (izrade promo materijala, zakupa izlozbenog prostora sl.) te smjestaj za vrijeme trajanja
5) stjecanje certifikata kvalitete i znakova kvalitete

6) stjecanje statusa tradicijskog, odnosno umjetni¢kog obrta

NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI:

3 |- troSkovi poreza na dodanu vrijednost (PDV) ako je korisnik potpore u sustavu poreza na dodanu vrijednost

- troSkovi nabave prometnih sredstava

- trodkovi popravaka, tekuéeg odrzavanja i zamjene rezervnih dijelova

- troSkovi unutarnjeg uredenja poslovnog prostora ako su u vlastitoj izvedbi ili ako izvodac radova nije poslovni subjekt koji je
registriran za obavljanje tih radova

- troskovi nabave TV, radio i sl. uredaja te mobitela

- trodkovi potroSnog materijala

- troSkovi nabave radne odjece i obuce

- tro8kovi zastite na radu, higijenskih uvjeta, zastite od pozara i drugo

- troSkovi teCajeva stranih jezika te stjecanja formalnog obrazovanja

- trodkovi nabave usisavaca, mikrovalne pecnice, aparata za kavu i vodu, fotoaparata (osim za fotografsku djelatnost)

- troSkovi nabave i opremanja €ajne kuhinje

- troSkovi nabave ukrasnih predmeta

- troskovi najma opreme, leasing te obro¢na otplata preko kreditnih kartica

- trodkovi za nabavu racunala i ra€unalne opreme iznad 5.000,00 kuna; isti se moraju nalaziti u poslovnom prostoru

- troSkovi za nabavu racunala i raCunalne opreme za koju su dobivena sredstva potpore Grada Zagreba u protekle Cetiri godine
- trodkovi za nabavu perilica i susilica rublja iznad 2.000,00 kuna po uredaju; isti se moraju nalaziti u poslovhom porstoru

- troSkovi za nabavu perilica i susilica rublja za koju su dobivena sredstva potpore Grada Zagreba u proteklih pet godina

- ostali troSkovi koji nisu navedeni kao prihvatljivi

-prilikom dokazivanja namjenskog koriStenja sredstava potrebno je pridrzavati se ponuda koje su predane uz Prijavu
te dostaviti racune s dokazima o obavljenom pla¢anju (bankarski izvadci, izvodi sa zZiro-rauna i drugo kojima se dokazuje
da je obavljeno plac¢anje) iz tekuce kalendarske godine

- korisnici su duzni nabavljenu opremu, alat i inventar u vrijednosti ve¢oj od 1.000,00 kuna imati u poslovnom prostoru
najmanje godinu dana od dana nabave




BON-2 ili SOL-2, original, ne stariji od 30 dana od dana podno$enja Prijave
Podatke o bonitetu ili solventnosti izdaje poslovna banka kod koje je otvoren poslovni racun, isti je potrebno ovjeriti u banci
ukoliko je to na obrascu navedeno

1IZVJESCE o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima na obvezna
osiguranja — Obrazac JOPPD

Obrazac JOPPD je potrebno predati za sve zaposlene u poslovnom subjektu, stranicu A te stranicu B ( pripadajuci tabli¢ni
prikaz zaposlenih ) i to obrasce predane u travnju, svibnju i lipnju 2018. sa pripadaju¢om ovjerom Ministarstva financija,
nadleznom poreznom upravom (zig ili elektronska potvrda zaprimanja obrascaiili dr.)

- za novoosnovana trgovacka drustva, dokaz o zaposlenoj osobi u punom radnom vremenu ( obrazac JOPPD (ukoliko ima) i/ili
prijavu na Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje )

Potvrda nadlezne porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi, original ili elektronicki
zapis, ne stariji od 30 dana od dana podnoSenja Prijave

Potvrda Gradskog stambenog komunalnog gospodarstva d.0.0. 0 nepostojanju duga s osnhove
komunalnih usluga, zakupa ili najma, original,ne stariji od 30 dana od dana podno$enja Prijave, Savska cesta 1

Izjava o koriStenim potporama male vrijednosti

Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nacin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave, ukoliko su
ostvarene potpore, podatke o istim upisati u tabli¢ni dio, ukoliko podnositelj nije koristio potpore, tabli¢ni dio prekriZiti ili upisati
"0", te ovjeriti potpisom i peCatom

Izjava o koriStenim potporama male vrijednosti povezanih osoba

Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nacin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave, ukoliko
podnositelj ima povezane osobe ( npr. drugi obrt ili d.0.0. ) unijeti podatke o istima te ako su ostvarene potpore, podatke o
istima upisati u tabli¢ni dio,a ukoliko podnositelj nema povezanih osoba ili s povezanim osobama nije ostvarivao potpore male
vrijednosti, tablini dio prekriziti ili upisati "0", te ovjeriti potpisom i pe€atom

10

Skupna izjava
Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nagin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave te ju ovijeriti
potpisom i pe€atom

11

Rjesenje Ministarstva zdravlja o ispunjavanju posebnih uvjeta za proizvodnju kozmetickih

proizvoda ( samo poslovni subjekti koji podnose Prijavu za djelatnost pod Sifrom 20.42 - proizvodnja parfema i toaletno-
kozmetickih preparata )

OSTALA DOKUMENTACIJA (ako ima)

12

Ugovor o naukovanju i/ili potvrda o prakti€énoj nastavi te dokaz o pla¢anju uéenic¢ke naknade za
tekucéu kalendarsku godinu

- preslika sklopljenih ugovora o naukovanju za strukovnu kvalifikaciju za djelatnost za koju se podnosi Prijava sa nau¢nicima a
koji su ovjereni od strane $kole (sve stranice )

13

Ugovor o struénom osposobljavanju

14

Preslika priznanja na sajmovima i izlozbama za tekucéu kalendarsku godinu
Priznanja ostvarena na sajmovima, izlozbama i drugim manifestacijama

15

Dokaz o posjedovanju certifikata kvalitete ili znakova kvalitete

16

Rjesenje Ministarstva kulture o utvrdivanju svojstva nematerijalnoga kulturnog dobra

Dokaz o stjecanju statusa tradicijskog, odnosno umjetni¢kog obrta

17 |- preslika Uvjerenja o ste€enom statusu tradicijskom / umjetni¢kom obrtu
- popunjen Zahtjev za dodjelu uvjerenja o stjecanju statusa tradicijskog, odnosno umjetni¢kog obrta
18 Dokaz o invaliditetu

- rjeSenje / potvrda o invaliditetu

19

Dokaz o obiteljskoj tradiciji

- priloziti rjeSenja/izvatke/potvrdu Hrvatske obrtni¢ke komore - ObrtniCke komore Zagreb o obiteljskoj tradiciji obrta/ostalo ¢ime
se moze dokazati obiteljska tradicija




ll. POPIS DOKUMENTACIJE SA POJASNJENJIMA ZA SLOBODNA ZANIMANJA

OBAVEZNA DOKUMANTACIJA

Dokaz o pravhom statusu podnositelja prijave

1 | Potvrda Hrvatske zajednice samostalnih umjetnika na kojoj je vidljiv podatak od kada umjetnik profesionalno obavlja
samostalnu umjetni¢ku djelatnost te da se za istog redovno uplaéuju doprinosi za mirovinsko i zdravstveno osiguranje iz
proracuna Republike Hrvatske

Dokaz o profesionalnom obavljanju samostalne umjetnicke djelatnosti koja je u skladu s
> |Natje¢ajem

- priloziti zivotopis umjetnika sa dokazima o obavljanju umjetnicke djelatnosti za koju se podnosi Prijava ( fotografije
proizvoda/katalog/materijale sa izloZbi/novinske ¢lanke i sli¢no )

Racuni, predrac¢uni, ponude, troSkovnici i sl. za prihvatljive namjene (iz tekuc¢e kalendarske godine i

samo za jednu djelatnost)

PRIHVATLJIVI TROSKOVI SU:

1) nabava opreme, alata i inventara koji je u funkciji obavljanja djelatnosti za koju je potpora odobrena

2) unutarnje uredenje poslovnog prostora

- ukoliko se ureduje poslovni prostor u vlasnistvu Grada Zagreba ili Republike Hrvatske na nacin da se izvode
gradevinski radovi (osim tekué¢eg odrzavanja), potrebno je priloziti suglasnost Grada Zagreba ili Republike Hrvatske
3) edukacija (troSkovi zaposlenih, naucnika, u¢enika na stru¢noj praksi i osoba na stru¢nom osposobljavanju)

- prihvatljiva je edukacija vezana isklju€ivo za djelatnost za koju se podnosi Prijava, o istoj je potrebno priloZiti dokaz na
kojoj je jasno navedeno o kojoj se edukaciji radi

- radi priznavanja troSkova naucnicima/praktikantima priloziti isplatnice nau¢nicima ili izvode sa bankovnog raéuna na
kojim je jasno naznaceno da se radi o u¢enickoj naknadi ili JOPPD obrazac

4) promotivne aktivnosti (troSkovi izlaganja na sajmovima, troSkovi izrade promidzbenog materijala, marketinga, izrada
web stranice, razvijanje brenda i sli¢no)

-priloziti dokaz za sudjelovanje na sajmu/izlozbi/manifestaciji u svojstvu sudionika ili posjetitelja ukoliko je isto vezano za
obavljanje djelatnosti za koju se podnosi Prijava, sa jasno prikazanim troSkovima sudjelovanja (izrade promo materijala,
zakupa izloZzbenog prostora i sl.)

- ukoliko se radi o inozemnoj manifestaciji, priloziti dokaz za sajam/izlozbu/manifestaciju sa jasno prikazanim putnim
troSkovima, troSkovima sudjelovanja (izrade promo materijala, zakupa izlozbenog prostora sl.) te smjestaj za vrijeme
trajanja

5) stjecanje certifikata kvalitete i znakova kvalitete

6) stjecanje statusa tradicijskog, odnosno umjetni¢kog obrta

NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI:

3 |- troSkovi poreza na dodanu vrijednost (PDV) ako je korisnik potpore u sustavu poreza na dodanu vrijednost

- troSkovi nabave prometnih sredstava

- troSkovi popravaka, tekuéeg odrzavanja i zamjene rezervnih dijelova

- troSkovi unutarnjeg uredenja poslovnog prostora ako su u vlastitoj izvedbi ili ako izvoda¢ radova nije poslovni subjekt
koji je registriran za obavljanje tih radova

- troSkovi nabave TV, radio i sl. uredaja te mobitela

- troSkovi potroSnog materijala

- troSkovi nabave radne odjec¢e i obuce

- troSkovi zastite na radu, higijenskih uvjeta, zastite od pozara i drugo

- troSkovi teCajeva stranih jezika te stjecanja formalnog obrazovanja

- troSkovi nabave usisavaca, mikrovalne pecnice, aparata za kavu i vodu, fotoaparata (osim za fotografsku djelatnost)

- troSkovi nabave i opremanja ¢ajne kuhinje

- troSkovi nabave ukrasnih predmeta

- troSkovi najma opreme, leasing te obro¢na otplata preko kreditnih kartica

- troSkovi za nabavu rac¢unala i raCunalne opreme iznad 5.000,00 kuna; isti se moraju nalaziti u poslovhom prostoru

- troSkovi za nabavu racunala i raCunalne opreme za koju su dobivena sredstva potpore Grada Zagreba u protekle Cetiri
godine

- troSkovi za nabavu perilica i suSilica rublja iznad 2.000,00 kuna po uredaju; isti se moraju nalaziti u poslovhom porstoru
- troSkovi za nabavu perilica i susilica rublja za koju su dobivena sredstva potpore Grada Zagreba u proteklih pet godina
- ostali troSkovi koji nisu navedeni kao prihvatljivi

-prilikom dokazivanja namjenskog koriStenja sredstava potrebno je pridrzavati se ponuda koje su predane uz
Prijavu te dostaviti racune s dokazima o obavljenom plaé¢anju (bankarski izvadci, izvodi sa Ziro-racuna i drugo kojima
se dokazuje da je obavljeno plaéanje) iz tekuce kalendarske godine

- korisnici su duzni nabavljenu opremu, alat i inventar u vrijednosti ve¢oj od 1.000,00 kuna imati u poslovhom prostoru
najmanje godinu dana od dana nabave




BON-2 ili SOL-2 ili potvrda poslovne banke s podacima o IBAN racunu, original, ne stariji od 30
dana od dana podnoS$enja Prijave

4
Podatke o bonitetu ili solventnosti izdaje poslovna banka kod koje je otvoren poslovni racun, isti je potrebno ovjeriti u
banci ukoliko je to na obrascu navedeno

5 Potvrda nadlezne porezne uprave o nepostojanju duga prema drzavi, original ili elektronicki
zapis, ne stariji od 30 dana od dana podnosenja Prijave
Potvrda Gradskog stambenog komunalnog gospodarstva d.0.0. 0 nepostojanju duga s

6 |osnove komunalnih usluga, zakupa ili najma, original, ne stariji od 30 dana od dana podnosenja Prijave,
Savska cesta 1
Izjava o koriStenim potporama male vrijednosti

7 Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nacin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave, ukoliko su
ostvarene potpore, podatke o istim upisati u tabli¢ni dio, ukoliko podnositelj nije koristio potpore, tabli¢ni dio prekriziti ili
upisati "0", te ovjeriti potpisom i pe€atom
Izjava o koriStenim potporama male vrijednosti povezanih osoba
Izjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nacin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave, ukoliko

8 |podnositelj ima povezane osobe ( npr. drugi obrt ili d.0.0. ) unijeti podatke o istima te ako su ostvarene potpore, podatke o
istima upisati u tabli¢ni dio,a ukoliko podnositelj nema povezanih osoba ili s povezanim osobama nije ostvarivao potpore
male vrijednosti, tabli¢ni dio prekriziti ili upisati "0", te ovjeriti potpisom i pe¢atom
Skupna izjava

9 |lIzjava je sastavni dio Prijave, istu je potrebno popuniti na nagin da su popunjeni podaci o podnositelju Prijave te ju ovjeriti

potpisom i peCatom

OSTALA DOKUMENTACIJA (ako ima)

10

Preslika priznanja na sajmovima i izlozbama za tekuéu kalendarsku godinu
Priznanja ostvarena na sajmovima, izloZzbama i drugim manifestacijama

11

Dokaz o posjedovanju certifikata kvalitete ili znakova kvalitete

12

RjeSenje Gradskog zavoda za zaStitu spomenika kulture i prirode o preventivnoj zastiti obrta
kao nematerijalnoga kulturnog dobra

13

Rjesenje Ministarstva kulture o utvrdivanju svojstva nematerijalnoga kulturnog dobra

14

Dokaz o stjecanju statusa tradicijskog, odnosno umjetnickog obrta

- preslika Uvjerenja o steCenom statusu tradicijskom / umjetni¢kom obrtu
- popunjen Zahtjev za dodjelu uvjerenja o stjecanju statusa tradicijskog, odnosno umjetnic¢kog obrta

15

Dokaz o invaliditetu
- rjeSenje / potvrda o invaliditetu

16

Dokaz o obiteljskoj tradiciji

- priloziti rieSenja/izvatke/potvrdu Hrvatske obrtnicke komore - Obrtnicke komore Zagreb o obiteljskoj tradiciji obrta/ostalo
¢ime se moze dokazati obiteljska tradicija




PODACI O PODNOSITELJU PRIJAVE

Naziv poslovnog subjekta

Ime i prezime
odgovorne osobe

Adresa sjedista

oIB
IZJAVA
O KORISTENIM POTPORAMA MALE VRIJEDNOSTI

Nazivi drzavnih . . L Potpora je

Lo ) Namijene ili projekti za : . opravdana

. tijela ili pravnih , Datumi dodjele Iznos potpore  |. : :

Godina . koje su odobrene i namjenski

osoba koje su potpore u kunama . oy
odobrile potpore iskoriStena
(DA/NE)
2016.
2017.
2018.
UKUPNO:

Napomena: Ukupan iznos potpora male vrijednosti ne smije biti ve¢i od 200.000,00 eura tijekom tri fiskalne
godine (Uredba komisije (EU) br. 1407/2013. od 18. prosinca 2013. o primjeni ¢lanaka 107. i 108.
Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore ).

Mjesto i datum Podnositelj Prijave

( potpis i pecat )




PODACI O PODNOSITELJU PRIJAVE

Naziv poslovnog subjekta

Ime i prezime

odgovorne osobe

Adresa sjedista

oIB

PODACI O POVEZANIM OSOBAMA S PODNOSITELJEM PRIJAVE
( Naziv poslovnog subjekta, adresa sjedista i OIB povezanog subjekta s podnositeljem Prijave )

Red. broj
1.
Red. broj
2.
Red. broj
3.
Red. broj
4.
Red. broj
5.
1ZJ AV AO KORISTENIM
POTPORAMA MALE VRIJEDNOSTI POVEZANIH OSOBA
e Potpora je
Red. broj l\_l_a2|v_| _drzavn_|h Namjene ili projekti | Datumi dodjele opravdana
. tijela ili pravnih . Iznos potpore |. . .
Godina|povezane . za koje su potpore i namjenski
osoba koje su u kunama |, o
osobe odobrile odobrene potpore (ugovora) iskoriStena
(DA/NE)
2016.
2017.
2018.
UKUPNO:
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Napomena:

Sukladno Uredbi Komisije (EU) br. 1407/2013 od 18. prosinca 2013. o primjeni ¢lanaka 107. i 108. Ugovora o
funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore, ukupan iznos svih potpora male vrijednosti koje jednom
poduzetniku mogu biti dodijeljene tijekom bilo kojeg razdoblja od tri fiskalne godine ne smije biti veéi od 200.000
eura, odnosno od 100.000 eura za poduzetnike koji obavljaju cestovni prijevoz tereta za najamninu ili naknadu, u
kunskoj protuvrijednosti prema srednjem te€aju Hrvatske narodne banke na dan sklapanja ugovora o dodjeli
potpore, ukljuujuci i iznos potpore dobiven u okviru ove mjere.

Pojam ,jedan poduzetnik” obuhvaca sva poduzeca koja su u najmanje jednom od sljedeéih medusobnih odnosa:

a) jedno poduzece ima vecinu glasackih prava dioni¢ara ili €lanova u drugom poduzedu,

b) jedno poduzeée ima pravo imenovati ili smijeniti ve¢inu ¢lanova upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela
drugog poduzeéa,

c) jedno poduzece ima pravo ostvarivati vladajuéi utjecaj na drugo poduzec¢e prema ugovoru skloplienom s tim
poduzeéem, ili prema odredbi statuta, ili druStvenog ugovora tog poduzeca;

d) jedno poduzece koje je dionicar ili ¢lan u drugom poduzecu kontrolira samo, u skladu s dogovorom s drugim
dioni¢arima ili ¢lanovima tog poduzeéa, vecinu glasackih prava dioni€ara ili glasackih prava ¢lanova u tom
poduzecu.

Poduzeca koja su u bilo kojem od navedenih odnosa preko jednog ili viSe drugih poduzecéa isto se tako smatraju
jednim poduzetnikom.

Mijesto i datum Podnositelj Prijave

ovlastene za zastupanje podnositelja
Prijave )

( potpis i pecat )
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SKUPNAIZJAVA

PODACI O PODNOSITELJU PRIJAVE

Naziv poslovnog subjekta

Ime i prezime
odgovorne osobe

Adresa sjedista

OoIB

Pod materijalnom i kaznenom odgovornoSc¢u, radi potvrdivanja ispunjavanja uvjeta ovog
Javnog natjeCaja, dajem izjavu:

- da smo subjekt malog gospodarstva sukladno Preporuci Europske komisije
2003/361/EC od 6. svibnja 2003. godine;

- da imamo podmirene sve obveze prema svojim zaposlenicima po bilo kojoj osnovi;

- da nismo za istu namjenu i za iste aktivnosti dobili bespovratna sredstva male vrijednosti
iz drugih programa u okviru proracuna Grada Zagreba i drugih javnih izvora, javnih
fondova Europske unije i izvan Europske unije;

- da smo primili na znanje da ¢e se osobnim podacima postupati sukladno Opéoj uredbi o
zastiti podataka, kao i drugim propisima koji reguliraju zastitu osobnih podataka;

- da su sve prilozene kopije istovjetne originalima.

Mjesto i datum Podnositelj Prijave

( potpis i pecat )





