REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA
Upravni odjel za gospodarstvo i fondove Europske unije

UPUTE ZA PRIJAVITELJE
za dodjelu bespovratnih potpora za poduzetnike u turizmu
za 2021. godinu

1. Uvod

Ove upute izradene su temeljem Javnog natjeCaja za dodjelu bespovratnih potpora za
poduzetnike u turizmu za 2021. godinu (u daljnjem tekstu: Natjecaj) i Pravilnika o opéim
uvjetima dodjele donacija, subvencija i pomoéi iz Proracuna Zagrebacke Zupanije
(,Glasnik Zagrebacke Zupanije” broj 14/18, 23/18, 41/18, 14/19, 43/19, 15/20, 23/20 i
43/20) - u daljnjem tekstu: Pravilnik.

2. Ciljevi i prioriteti

Projekti koji se sufinanciraju moraju biti sukladni postavljenim cilijevima
zupanijskih strateskih dokumenata.

Opdi cilj Programa poticanja razvoja gospodarstva Zagrebacke Zupanije za 2021.
godinu (,Glasnik ZagrebacCke zupanije* broj 14/18, 23/18, 41/18, 14/19, 43/19, 15/20,
23/20 i 43/20) je povecanje konkurentnosti gospodarstva na podruéju Zagrebacke
Zupanije.

Prijavljeni projekti moraju doprinositi tim ciljevima. Ciljevi i o¢ekivani rezultati
prijavijenih projekata moraju biti jasno definirani i mjerljivi.

3. Uvjeti prijave

a) Prihvatljivi prijavitelji

Prijaviti se mogu subjekti malog gospodarstva i obiteljska poljoprivredna
gospodarstva koji ispunjavaju uvjete navedene u Natje€aju pod Prihvatljivi prijavitelji.
Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:

Oblik registracije

Prihvatljivi prijavitelji su trgovacka druStva, ustanove, zadruge, obrti i obiteljska
poljoprivredna gospodarstva koji se bave turizmom registrirani za podrucje |, odjeljak 55
Smjestaj prema klasifikaciji NKD 2007 (NN 58/07, 72/07).

Prijavitelji koji su registrirani kao samostalna djelatnost, kuéna radinost i drugi oblici nisu
prihvatljivi prijavitelji temeljem Natjecaja.



Sjediste i projekt na podrucju Zagrebacke zupanije

Prihvatljivi prijavitelji imaju sjedidte na podrucju Zagrebacke Zupanije i ujedno prijavljuju
projekt na podru¢ju Zagrebacke Zupanije. (Napomena: grad Zagreb nije u sastavu
Zagrebacke Zupanije.)

Pozitivno poslovanje
Pozitivnim poslovanjem u smislu ovog natjeCaja smatrat ¢e se pozitivho poslovanje u
2019. godini, bez obzira na eventualni preneseni gubitak iz ranijih godina.

b) Prihvatljivi projekti

Projekt se realizira na podrucju Zagrebacke zupanije

Smatrat ¢e se da se projekt realizira na podruéju Zagrebacke Zupanije, a putem
NatjeCaja ne sufinanciraju se troSkovi radova, opreme i usluga projekta za poslovne
jedinice izvan podrucja Zagrebacke Zupanije, bez obzira na sjediste subjekta.

Minimalni iznos ukupnih prihvatljivih troSkova
Iznos prihvatljivih troSkova projekta ne smije biti nizi od minimalnog iznosa ukupnih
prihvatljivih tro8kova projekta navedenog odredbama, odnosno 75.000,00 kuna.

Projekt se ne sufinancira drugim potporama

Projekt se ne sufinancira drugim potporama koje dodjeljuje Zagrebacka Zupanija i ostali
davatelji drzavnih potpora (gradovi, opc¢ine, ministarstva...).

Prilikom prijave projekta treba voditi racuna da se ni prihvatljivi ni neprihvatljivi tro$kovi
projekta nece smijeti sufinancirati potporama ostalih davatelja. Ukoliko prijavitelj Zeli
ostvariti i druge potpore, preporucuje se da ne prijavljuje isti projekt na vise natjecaja,
nego da pojedine cjeline prijavi kao zasebne projekte razli€itim davateljima potpora.

Provedba tijekom 2021. godine

Prijave se podnose za sufinanciranje projekata koji su provedeni ili ¢e se provoditi
tijekom 2021. godine. Prihvatljive su aktivnosti i troSkovi koji se realiziraju u razdoblju od
1.1. do 31.12.2021. godine, bez obzira na datum objave i zatvaranja Natjecaja.

Prilikom izraGuna moguéeg iznosa potpore, uzimaju se u obzir isklju¢ivo prihvatljivi
troSkovi za namjene navedene u ovom Natjecaju.

Porez na dodanu vrijednost (osim za prijavitelje koji nisu u sustavu PDV-a), te
sve ostale zakonom requlirane pristojbe se smatraju neprihvatljivim troSkom.

Napomena: u skladu s odredbama €l. 15. i 17. Pravilnika, te odredbama Natjecaja
o isplati sredstava po realizaciji projekta u cijelosti, pozivamo prijavitelje da
projektnom prijavom obuhvate samo one aktivnosti i troSkove koje namjeravaju i
objektivno mogu provesti do kraja godine, kako bi mogli ispuniti uvjete za isplatu
potpore.

d) Neprihvatljive aktivnosti i troSkovi

U NatjeCaju su navedene prihvatljive aktivnosti i troskovi.

Ukoliko prijavitelj ima dvojbi o prihvatljivosti konkretnog troSka u okviru svog projekta,
preporucujemo da zatrazi pojadnjenje od djelatnika Upravnog odjela za gospodarstvo i
fondove Europske unije (kontakt: 01/6009 — 425, uog@zagrebacka-zupanija.hr).
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4. Intenzitet potpore

Intenzitet potpore oznacava udio sredstava s kojim Zagrebacka Zupanija sudjeluje u
financiranju predlozenog projekta i moZe dosegnuti do maksimalno 60% ukupno
prihvatljivih troskova, a najvise do 70.000,00 kn.

Podnositelj prijave duzan je sudjelovati u financiranju predloZzenog projekta u ostatku
iznosa. Jednom prijavitelju moZe se dodijeliti temeljem Natje¢aja samo jedna potpora.

Unutar obrasca prijave sadrzana je izjava o koriStenim potporama male vrijednosti te
izjava o kori$tenim potporama male vrijednosti povezanih osoba. Temeljem spomenute
Uredbe maksimalan iznos svih potpora male vrijednosti koje jednom korisniku mogu biti
dodijeljene tijekom razdoblja od tri fiskalne godine ne smije biti vec¢i od 800.000 EUR,
ukljucujuci i potpore dobivene temeljem ovog Natjecaja.

Pojmom "jedan poduzetnik" sukladno Uredbi obuhvaéeni su svi poduzetnici koji su u
najmanje jednom od sljede¢ih medusobnih odnosa:

(a) jedan poduzetnik ima vecinu glasackih prava dioni¢ara ili ¢lanova u drugom
poduzetniku;

(b) jedan poduzetnik ima pravo imenovati ili smijeniti vecinu ¢lanova upravnog,
upravljackog ili nadzornog tijela drugog poduzetnika;

(c) jedan poduzetnik ima pravo ostvarivati viadajuéi utjecaj na drugog poduzetnika prema
ugovoru sklopljenom s tim poduzetnikom ili prema odredbi statuta ili drudtvenog ugovora
tog poduzetnika;

(d) jedan poduzetnik, koji je dioni€ar ili ¢lan u drugom poduzetniku, kontrolira samo, u
skladu s dogovorom s drugim dioni€arima ili €lanovima tog poduzetnika, vecinu glasackih
prava dioni€ara ili glasackih prava ¢lanova u tom poduzetniku.

Poduzetnici, koji su u bilo kojem od odnosa navedenih u to¢kama (a) do (d) preko jednog
ili viSe drugih poduzetnika isto se tako smatraju jednim poduzetnikom.

5. Mjesto dostave, nacin dostave i rok za dostavu prijave

Mjesto dostave, naCin dostave i rok za dostavu prijave navedeni su u Natjecaju.
Dodatno pojasdnjenje pojedinih odredbi:

- Obavezno uvezivanje prijave

Za prijave koje se podnose postom ili osobnom dostavom obrazac prijave s ostalom
dokumentacijom obavezno se uvezuje na nacin da stranice ne mogu ispadati niti se uvez
moze rastvoriti i stranice naknadno zamijeniti.

- Brojevi stranica

Za prijave koje se podnose postom ili osobnom dostavom na uvezanoj prijavi s
dokumentacijom kemijskom olovkom ispisuju se brojevi stranica. Brojevi se ispisuju u
desnom gornjem ili desnom donjem uglu svake ispisane stranice u obliku: 1/n, 2/n, 3/n
do n/n gdje je n ukupni broj stranica.

Prazne stranice na poledini lista ne trebaju se numerirati.

- Broj prijava
Jedan prijavitelj predaje samo jednu prijavu na Natjecaj.



6. Dokumentacija koja se dostavlja uz prijavu

koja se nabavlja ili prostora koji
se ureduje

obliku

R. | Dokument Nacin dostave
br. A) Putem sustava "e- B) preporuc¢enom
prijave" postom ili
C) osobnom dostavom
1. | Ispunjen obrazac prijave Dokument u digitalnom Isprintani obrazac,
obliku potpisan i ovjeren
2. | Ispunjen obrazac prijave - Isprintan dokument iz X
isprintan dokument iz sustava sustava ,e-prijave",
.e-prijave potpisan i ovjeren,
dostavlja se na adresu
Zagrebacke Zupanije
3. | Obavijest Drzavnog zavoda za | Skeniran dokument Preslika
statistiku o razvrstavanju
poslovnog subjekta prema
NKD-u
4, Izvod iz Upisnika dopunskih Skenirani dokument Preslika
djelatnosti na Obiteljsko
poljoprivredno gospodarstvo
5. Potvrda Porezne uprave o Skeniran dokument Preslika
nepostojanju duga prema
drzavi, ne starija od 30 dana
od dana podnos$enja prijave
6. | Prijava poreza na dobit za Skeniran dokument Preslika
2019. godinu uz koju se prilaze
Bilanca i Racun dobiti i gubitka
te Dopunski podaci za 2019.
godinu, i preslika elektronicke
potvrde zaprimanja obrasca od
Porezne uprave
7. | Ovjerena Prijava poreza na Skeniran dokument Preslika
dohodak za 2019. godinu i
popis dugotrajne imovine -
obrazac DI
8. | Obrazac JOPPD, stranica Aza | Skeniran dokument Preslika
prethodni mjesec, i preslika
elektroni¢ke potvrde
zaprimanja obrasca od
Porezne uprave
9. Ponude, predraéuni, rac¢uni ili Skenirani dokumenti Preslika
ugovori za sve troSkove
10. | Fotodokumentacija opreme Fotografije u digitalnom Isprintane fotografije

Uvezivanje i numeriranje

Uvezana prijava,
numerirane stranice

Za svu dokumentaciju koja se ucitava u sustav "e-prijave" ili dostavlja u kopiji u fizickom
obliku, Zupanija moze traziti uvid u originalnu dokumentaciju, $to joj je prijavitelj duzan
omoguciti. Upravni odjel za gospodarstvo i fondove Europske unije moZe zatraziti
dodatnu dokumentaciju ili obrazlozenje. Podnositelj je duzan dopuniti prijavu u roku od
8 dana od dana primitka zahtjeva za dopunu.




7. Informacije

Informacije, odgovori na dodatna pitanja, upute za prijavitelje i obrasci mogu se dobiti u
Upravnom odjelu za gospodarstvo i fondove Europske unije Zagrebacke Zupanije, soba
26, Ulica grada Vukovara 72/V, Zagreb, elekironska posta: uog@zagrebacka-
zupanija.hr, telefon 01/6009 - 425.

8. Nacin objave odluke

Odluku o odabiru projekata donosi Zupan Zagrebacke zupanije. Odluka se objavljuje na
sluzbenim mreznim stranicama Zagrebacke Zupanije.

Upravni odjel za gospodarstvo i fondove Europske unije obavjeStava pisanim putem sve
podnositelje o rezultatima Natjecaja i korinsicima kojima je odobrena potpora dostavlja
ugovor na potpis. Ukoliko podnositelj prijave ne dostavi potpisani ugovor u roku od 7
dana od dana primitka ugovora, i 7 dana od dana primitka pozurnice, smatra se da je
odustao od koristenja dodijeljene potpore.

9. Isplata potpore

Nacin isplate potpore, dostava izvjestaja i rokovi navedeni su u NatjecCaju.
Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:

- Za projekte realizirane prije podnosenja prijave, ako su prijavi priloZzeni svi racuni,
dokazi o plac¢anju i fotodokumentacija o provedbi projekta, potpora se isplacduje po
potpisu ugovora i dostavi izvjestaja.

Korisnici ne moraju naknadno dostavljati dokumentaciju koju su ve¢ dostavili uz prijavu.

- Za ostale projekte potpora se isplac¢uje nakon dostave ugovora i izvjeStaja o provedbi
projekta s dokumentacijom iz koje je vidljiva realizacija projekta u cijelost i namjenski
utroSak sredstava. To znaci da se odobrena potpora ne isplacuje unaprijed,
temeljem dostavljenih ponuda i predra¢una. Korisnici i ovdje ne moraju naknadno
dostavljati dokumentaciju koju su ve¢ dostavili uz prijavu, ve¢ samo racune, dokaze o
placanju i fotodokumentaciju.

- Projekt se smatra realiziranim ukoliko su provedene sve aktivnosti projekta navedene
u prijavi i ugovoru. Ako je navedena nabava viSe komada opreme, sva se oprema mora
nabaviti da bi se projekt smatrao realiziranim.

- U slucaju da se ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim raéunima razlikuju od
troSkova u ponudama dostavljenim uz prijavu, potpora se isplacuje prema opravdanim
troskovima na sljedeéi nacin:

- ako su ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim racunima veci od troSkova prikazanih
u prijavi potpora se isplacuje u odobrenom iznosu,

- ako su ukupni prihvatljivi tro8kovi po dostavljenim racunima manji od troSkova
prikazanih u prijavi potpora se isplacuje prema opravdanim troskovima, u skladu s
odredbama o postotku i iznosu potpore prema vrijednosti ulaganja navedenim u tocki 3.
Natje€aja, u kojem se slucaju vrijednost ulaganja odreduje iskljuCivo prema troSkovima
opravdanima izvjeStajem, a ne prema prijavljenim troSkovima projekta.

- Ukoliko se nabavlja oprema ili usluge po cijenama nizim od cijena navedenih u
ponudama dostavljenim uz prijavu, prihvatljive su cijene za isti predmet nabave ili
adekvatan zamjenski model nize do 20% od cijena navedenih u ponudama uz prijavu,
ali ukupna vrijednost ulaganja ne smije biti ispod minimalnog iznosa ulaganja za pojedinu
vrstu potpore. To znaci da se projekt ne¢e smatrati realiziranim niti ¢e se potpora moci
isplatiti ako prijavitelj nabavi opremu ili realizira usluge po joS nizoj cijeni.



NAPOMENA: ukoliko uslijed nabave jeftinije opreme ili usluga po nizim cijenama
ukupni realizirani troSkovi projekta budu nizi od minimalnog iznosa ukupnih
prihvatljivih troSkova projekta navedenog u odredbama za potporu, projekt ée se
smatrati neprihvatljivim jer ne ispunjava osnovne uvjete navedene u tocki 3.
Natjecaja i potpora se ne¢e modci isplatiti.

10. Obaveze korisnika

Obaveze korisnika navedene su u NatjeCaju. Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:
Postavljanje informativne ploce:

- Plo¢a se postavlja ako su isplac¢ene potpore u iznosu 10.000,00 kuna i veéem, ne za
manje iznose potpora.

- Plo¢a se postavlja u roku od 30 dana od datuma isplate potpore, nije potrebno udiniti
to prije dostave izvjestaja.

- Informativna plo¢a od plastike ili u vidu samoljepive naljepnice dimenzija D 7,4 cm x V
5,2 cm postavlja se na sufinanciranu opremu isklju¢ivo na pojedinaéne dijelove opreme
skuplje od 10.000,00 kuna i nije potrebno postaviti je na jeftinije komade opreme.

- Informativna plo¢a od metala ili plastike, dimenzija D 40 cm x V 40 cm postavlja se na
vidnom mjestu objekta u zoni glavnog ulaza. Ako je potporom sufinancirana iskljuéivo
oprema i ako se sufinancirana oprema oznadi, tada nije potrebno postavljanje
informativne plo¢e u zoni ulaza.

- lzgled grba Zagrebacke Zupanije moguce je preuzeti na sluZzbenim mreznim
stranicama Zagrebacke Zupanije pod Zupanija, Simboli (https://www.zagrebacka-
zupanija.hr/zupanija/#simboli).

11. Obveza postupanja sukladno uputama i tekstu Natjecaja

Prijavitelji su u obvezi postupati sukladno tekstu Natje¢aja i ovim uputama.
Prijavitelji su duzni ispuniti prijavu projekta na obrascu za prijavu potpunim i &itkim
ispunjavanjem obrasca, i uz prijavu dostaviti svu potrebnu dokumentaciju.

Prijava izradena suprotno tekstu Natje¢aja i ovim uputama smatrat ¢e se
neprihvatljivom prijavom i kao takva ¢e se odbaciti.

KLASA: 302-02/21-01/05
URBROJ: 238/1-10-21-03
U Zagrebu, 01.03.2021. godine





